АНКЕТА КАНДИДАТА 



Дата заполнения  ____________

 Дата приема на работу _________

ФИО__________________________________________________________________
Предполагаемая должность _______________________________________________

Укажите рекомендателя (из числа сотрудников компании)______________________________________________________________
ЧАСТЬ 1.   ДЛЯ ОТДЕЛА КАДРОВ

1. Образование (включая курсы, и т.п.) 

	Период обучения
	Наименование учебного заведения
	Специальность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. Опыт работы (начиная с последнего) :

	
	Период работы
	Название предприятия, адрес, телефон
	Круг обязанностей
	Причина увольнения

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 


3. Владение иностранными языками: ____________________________

4. Трудовая книжка (есть или нет) ___________

5. Навыки работы с оргтехникой: АТС            , факс           , интернет              , программы: Word           , 

6. Excel              , Photoshop             ,    1C  

7. Наличие водительского удостоверения             , категория _______________

8.  Наличие личного автомобиля              ,  марка, год выпуска__________________________________
9.  Проходили ли службу в армии?                Род войск _______________________________,                       Звание ____________________________________

10. Ваш контактный телефон__________________________ 

11. E-mail ___________________________________
ЧАСТЬ 2.   ДЛЯ СЛУЖБЫ БЕЗОПАСНОСТИ

1. ФИО: ____________________________________________________________________________

2. Дата и место рождения______________________________________________________________

3. Паспортные данные:  серия ________№ __________кем и когда выдан___________________________

_________________________________________________________________________________________

4. Адрес фактического проживания__________________________________________________________

5. Домашний телефон: ____________________________________________________________________

6. Адрес прописки________________________________________________________________________

7. Семейное положение: женат (замужем)          холост          разведен (а)           гражданский брак  

дети____________________________________




(год рождения)
8. ФИО, год рождения и место работы родителей:                                                                                                               

          Отец  ______________________________________________________________________________

          Мать  ______________________________________________________________________________                                      

9. Были ли проблемы с алкоголем: _________________________________________________________

10. Были ли проблемы с наркотиками:_______________________________________________________

11. Были ли у Вас приводы в милицию: ______________________________________________________

12. Имеете ли вы долговые обязательства перед каким-либо банком (кредиты), если да укажите банк и 

       сумму: ______________________________________________________________________________

13. Какую еще важную информация о себе Вы считаете необходимым сообщить ______________________________________________________________________________________

      14. Укажите людей и их контакты,  которые могли бы выступить вашими рекомендателями :

             _______________________________________________________________________________________

             _______________________________________________________________________________________

15. Информация предоставлена собственноручно и достоверно, против проверки не возражаю.

16. В случае внутреннего расследования, не возражаю против проверки на полиграфе.

                                                                                                                           Подпись ___________
1.  Чего Вы ожидаете от новой работы _______________________________________________________

2. Какие Ваши навыки, умения и знания, на Ваш взгляд, будут наиболее полезны для нашей компании? ________________________________________________________________________  __________________________________________________________________________________.

3. На какой размер заработной платы Вы претендуете в нашей компании на испытательный срок _________________________, по окончании испытательного срока ________________________.

4.  Укажите свои Положительные и отрицательные  стороны: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

5. Проранжируйте приведенные ниже характеристики, исходя из Ваших предпочтений (1 – наиболее важно, 10 – наименее важно)

	
	Оценка
	
	Оценка

	Карьера
	
	Хороший коллектив
	

	Деньги
	
	Стабильность, надежность компании
	

	Близость работы к дому
	
	Самореализация
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Социальные гарантии и льготы
	

	Престиж компании
	
	Признание коллег
	


6. Дайте собственную оценку состоянию здоровья (по пятибалльной системе) _________________.

7. Как Вы отдыхаете чаще всего? ___________________________________________________________  ______________________________________________________________________________________

8. Ваше хобби ___________________________________________________________________________

9. Чем Вы больше всего гордитесь в жизни? __________________________________________________







Ф О Т О








